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	FOLHA DE PRESENÇA
	Convênio

	Meta


	Nome do evento: 
	Data de realização: 


	Município: 
	Comunidade:
	Carga horária: 

	Nº
	Nome do Participante
	CPF
	Telefone
	Assinatura

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Técnico responsável pelo evento: 
CPF: 
	Assinatura:

	Palestrante 1: 
CPF:
Assunto da Palestra:
	Palestrante 2: 
CPF:
Assunto da Palestra:


ORIENTAÇÕES SOBRE A FOLHA DE PRESENÇA

· Após preenchida e assinada pelos participantes, enviar arquivo digitalizado para o e-mail sigaonline@emdagro.se.gov.br,  até o dia 10 do mês subsequente e arquivar o original no Escritório;
· No caso dos técnicos da DIRETORIA DE DEFESA ANIMAL E VEGETAL, manter o procedimento já adotado por suas respectivas Coordenadorias;
· Informar no verso da folha de presença os principais assuntos abordados no evento;
· O técnico responsável pelo evento deve informar CPF, nome e assinar;
· [bookmark: _GoBack]O palestrante (ou palestrantes) informa o CPF, assina e escreve o assunto de sua palestra;
· Se o técnico responsável foi o único palestrante somente ele assina;
· Tanto o técnico responsável pelo evento, quanto os palestrantes, se forem técnicos da EMDAGRO, podem fazer o registro no SIGA sobre o evento realizado: o técnico responsável registra como REUNIÃO, CURSO, SEMINÁRIO, etc, e os palestrantes registram como PALESTRA;
· Em caso de dúvidas e sugestões, entrar em contato com DIDAV, ASPLAN e ou ASCOM;
· NÃO ALTERAR O FORMULÁRIO
· Versão 01 – 11/08/2022
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